W kilku zdaniach o programie
Gléwne zadania programu REJESTR FAKTUR VAT (FK2000rv) to:

+ Rejestrowanie faktur.
« Drukowanie rejestrow.
« Sporzadzanie innych wykazow i zestawien.

Program $Scisle wspotpracuje z programem Fakturowanie (FK2000f), z ktérego faktury sg
automatycznie rejestrowane.

Program dziata w systemie Windows. Moze pracowac¢ w sieci to znaczy moze by¢ uzywany
réwnoczes$nie na wielu komputerach.

JesteSmy przede wszystkim twércami programéw, ktore od podstaw sg naszym dzietem. Mozemy je
dowolnie modyfikowa¢, rozbudowywac i tgczy¢. Taka tez jest praktyka naszego dziatania.
Utrzymujemy staty kontakt z naszymi klientami, ciggle dopasowujgc programy do rosngcych potrzeb i
zmieniajgcych sie warunkéw.

Nasza firma dziata od 1989r. Wieloletnie do$wiadczenie w tworzeniu i wdrazaniu programow fgczymy
z najnowoczesniejszymi rozwigzaniami jakie daje Windows i Delphi.

Zapraszamy na naszg strone www.info-spolka.com gdzie mozna znalez¢ biezacg informacje o nas i
o naszych produktach.

Utrzymujemy staty kontakt z naszymi klientami. Ci  agle dopasowujemy programy do
rosn gcych potrzeb i zmieniaj acych si e warunkéw. Przez ponad dziesi e¢€ lat sprzedali $my setki
programow. Dzi eki statlej modernizacji prawie wszystkie pracuj g do dzi §.



W kilku zdaniach o nas

| ZAKEAD INFORMATYKI "INFO-SPOEKA™
ul.Dolnoslaska 35 37-200 Zabkowice SL
tel 74 RIS-20-20  pmail: infos(Bwebcom.pl

Dziatamy od 1989 roku na terenie bylych wojewddztw watbrzyskiego i wroctawskiego. Zajmujemy sie
tworzeniem programow komputerowych dopasowanych do potrzeb uzytkownika. Nasza specjalnosé
to ksiegowos¢ (w tym budzetowa), fakturowanie, gospodarka magazynowa, ptace, kadry, czynsze i
inne optaty.

Jeste $my przede wszystkim twércami programow, ktore od po dstaw s g naszym dzietem.
Mozemy je dowolnie modyfikowa €, rozbudowywa € itaczyé€. Taka tez jest praktyka naszego
dziatania. Utrzymujemy staty kontakt z naszymi klie ~ ntami, ci agle dopasowuj ac programy do
rosn gcych potrzeb i zmieniaj acych si e warunkéw.

Mozesz od kogo$ kupi¢ gotowy program. My stworzymy Ci program taki jakiego potrzebujesz.

W wiekszosci urzedow miast i gmin bytlego wojewddztwa watbrzyskiego, nasze programy obstugujg
podatki, czynsze, ksiegowo$¢ budzetowsg i ptace.

Mamy okoto stu klientéw, ktérym sprzedalismy prawie tysigc programéw. Wszystkie, z bardzo
nielicznymi wyjatkami, pracujg do dzisiaj.

Ponad dziesi ecioletnie do $wiadczenie w tworzeniu i wdra Zaniu programéw, pot gczylismy z
najnowocze $niejszymirozwi gzaniami jakie daje Windows i Delphi 4.

Nasz adres i telefony mozna znalez¢ w programie — menu “Pomoc / Firméwka”. Zapraszamy na
naszg strone internetowg www.webcom.pl/~infos gdzie mozna znalez¢ biezaca informacje o nas i
naszych produktach.



Instrukcja obstugi
Prawdopodobnie wtasnie w tej chwili korzystasz z tej operaciji.

Po wywotaniu pojawia sie okienko ze spisem tresci.
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Pewnie umiesz juz rozwija¢ dzialy, podrozdzialy i otworzyé odpowiedni rozdziat.

ZwrO¢ uwage na zaktadke “Indeks”
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Jest tu wiele haset utozonych alfabetycznie. Jesli bedziesz w gérne pole wpisywat pierwsze litery, lista
hasel bedzie przesuwaé sie w odpowiednie miejsce.

Czasami tatwiej jest co$ znalez¢, wiasnie przy pomocy indeksow.

Po znalezieniu odpowiedniego rozdziatu, pojawia sie okienko zawierajgce tre$¢ tego rozdziatu.
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V& kilku zdaniach o nas

|| ZAKLAD INFORMATYKI "INFO-SPOLKA"™
# 5 ulDolnoslaska 35 57-200 Zabkowice S1
tel. 8748152020  email: infosifwebcon.pl

Dziatarmy od 1989 roku na terenie bytych wojewddztw wathrzyskiega |
wroctawskiego, Zajmujemy sig twarzeniem programdw komputeronych
dopasowanych do potrzeb uzytkownika, Masza specjalnosc to ksiggowosd {w
tym budietowa), fakturowanie, gospodarka magazynowa, place, kadry,
CIynsze iinne aptaty.

Jestesmy przede wszystkim twarcami programdow, ktore od podstaw s3
naszym dzietem. Mozemy je dowolnie modyfikowac, rozhudowywac i
taczyc. Taka tez jest praktyka naszeqo dziatania. Utrzymujemy staly
kontakt z naszymi klientami, ciggle dopasowujgc programy do
rosngcych potrzeb i zmieniajgcych sie warunkow.
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Zwrd¢ uwage na przyciski w gérnej czesci okienka.
«  Wocisnij “Tematy pomocy” jesli chcesz wréci¢ do spisu tresci.
«  Wciénij “Druku;j” jesli chcesz wydrukowaé dany rozdziat.



Jak czyta ¢ instrukcj e obstugi

Po uruchomieniu programu zobaczysz okienko gtéwne. W gérnej czesci tego okienka znajduje sie
menu. Kliknij “Pomoc” a nastepnie “Instrukcja obstugi”.

Instrukcja skfada sie z czterech czesci
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- WSTEP — W kilku zdaniach przedstawiamy program i naszg firme.

«  OGOLNE - Jest to cze$¢ raczej teoretyczna. Opisuje zagadnienia oraz powigzania operacii
traktowanych jako proces.

« SZCZEGOLOWO - Ta cze$é jest czysto praktyczna. Opisuje wszystkie operacje (kazdg z
osobna) ze wszystkimi szczegétami obstugi.

- DODATEK — W tej czesci umiescilismy opisy zagadnien luzno zwigzanych z gtéwnymi
zadaniami programu oraz operacje wspolne dla wszystkich naszych programéw. Jesli uzywasz
juz jakiegos$, nie musisz tu zagladac.

SposOb czytania zalezy od tego, na jakim jestes etapie.

- Pierwsze czytanie zacznij od pierwszych rozdziatéw czesci OGOLNEJ, opisujgcych
uruchamianie programu i poruszanie sie w nim.

- Prébuj uruchamia¢ operacje. Jesli masz problemy, zajrzyj do opisu konkretnej operacji, w
cze$ci SZCZEGOLOWELJ.

- W miare poznawania programu, zaglgdaj do czesci OGOLNEJ. To pozwoli ci uporzadkowac
nabytg wiedze i stworzy¢ ogolny obraz systemu. JEST TO BARDZO WAZNE.

- W trakcie normalnej pracy bedziesz zagladat do cze$ci SZCZEGOLOWEDJ, zeby przypomnieé
sobie obstuge rzadziej stosowanych operacji.

Uwazamy, ze program poznaje si € szybciej u zywajac go, ni z studiuj ac dogt ebnie instrukcje.
Probuj co $ zrobi €. Jesli nie wychodzi, zajrzyj do instrukcji. To najszybs zy sposOb poznania
programu.

Komputerowa instrukcja, wtasnie taka jak ta, r6zni sie od papierowej ksiazki nie tylko forma ale

przede wszystkim sposobem korzystania z niej.

- Mozesz w kilku miejscach spotkac¢ opisy tego samego zagadnienia. Tej instrukcji nie czyta sie “od
deski do deski”. Najcze$ciej zagladasz w okreslony rozdzial, “przeskakujesz” miedzy rozdziatami.
Moga by¢ miejsca, do ktdérych nigdy nie trafisz. Dlatego rzeczy istotne opisujemy kilka razy, w
réznych miejscach, aby zwiekszy¢ prawdopodobienstwo dotarcia do nich.

« Nie piszemy, ze “na ekranie pojawia sie zestawienie, w ktérym jest ... to i owo ...". Zakladamy, ze
uzytkownik siedzi przy komputerze i ma przed oczami wiasnie to zestawienie. Po co pisa¢ o tym
co widac.

« Nie opisujemy wszystkich drobnych szczegétéw obstugi. Sam program wysyta mnostwo
komunikatéw w zalezno$ci od sytuacji. Dobrze zrobiony program powinien zachowywac sie tak,
ze nawet bez zapoznania sie z instrukcjg obstugi, mozna go jako tako obstugiwaé. Ponadto jest
on zgodny ze srodowiskiem Windows.

Zaktadamy, ze potrafisz poruszac sie w srodowisku WINDOWS, dlatego nie bedziemy opisywali



postugiwania sie okienkami, przyciskami, menu, paskami przewijania itp. Jest to dzisiaj powszechnie
stosowany standard.

Czyms$ nowym moze okazac sie jedynie pasek nawigacji, wystepujgcy przy zbiorach danych.
Szczego6towy opis znajdziesz w dodatku.



Ogolnie o programie

Program Rejestr VAT (FK2000rv) - rejestrowanie faktur , drukowanie rejestrow , Sporzadzanie innych
wykazdw | zestawier , wyliczanie , drukowanie | wysylanie deklaracji VAT-7 do systemu E-Deklaracje .
Program scidle wspdtpracuje z programem Fakturowanie (FK2000f), z ktérego faktury 53 automatycznie
rejestrowane.

Rejestr faktur VAT FK2000a3
K=ziggowanie
Zapamigtanie
KO'wALSKI . adresu
JAN » FE2000F
— podstawianie
— adresu -

Fakturowanie

Baza adresowa

Drukarka

FK2000gm

Cennik

Drukarka fiskalna

« Bazaadresowa — Dane adresowe pobierane sg z bazy adresowej. Do bazy adresowej mogg byc¢
réwniez zapisane dane nowego kontrahenta.

« Rejestr faktur VAT (FK2000rv) —faktury mogg by¢ automatycznie rejestrowane w rejestrze
VAT. Faktury wtasne rejestrujemy w rejestrze zakupu, a faktury obce w rejestrze sprzedazy.
Rejestréw moze by¢ dowolnie duzo.

« Program Ksi egowanie (FK2000a3) —mozna automatycznie zaksiegowac fakture wg wybranego
dekretu. Dekretow mozna zdefiniowa¢ dowolnie duzo.

e Przychody/rozchody - program moze wspétpracowaé z programem Gospodarka magazynowa
(FK2000gm). Wspotpraca przebiega na dwéch poziomach. Na zasadzie cennika — pobierane sg
informacje tj. nazwa towaru, cena, itp., albo jako petna wspoétpraca — ewidencja
przychodéw/rozchodow.

« Drukarka fiskalna —jesli jest, to wysylane sg do niej informacje z programu FK2000f.



Uruchamianie i zamykanie programu
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¥
|Heiestr f-r najem, czpnzz j 20,2 n -I
Lp |Data waystaw) M1 Faktury I azwa | -~
0000t 2005-04-23 | v ?F 001/07 | Adamzki Jar

TN 20050423 ww77 002/07 AdamskiJar [omer were ]
NUMEr wWersj

tabela faktur przelcznik rejestr c'rw|

||}0In wyszul-;iwnnin| -
l etykieta 0

zmief L data
_zmieriLp | o o Sl Tl
nazwa | 20:40ina  [rv] rejestr VAT

Po uruchomieniu (wywotaniu) programu, na ekranie pojawia sie okienko gtéwne . Od niego
rozpoczynajg sie wszystkie operacje i do niego wracamy po ich zakonczeniu.

Zamkni ecie programu nastepuje standardowo przez klikniecie w krzyzyk znajdujacy sie w prawym
gornym rogu okienka.

przetacznik rejestrow — pozwala zmieniac rejestr faktur. Program moze obstugiwa¢ dowolng ilos¢
rejestrow. Najczesciej uzywa sie rejestru sprzedazy i rejestru zakupu.

ods$wiez — odSwieza wyglad tabeli (zwigzane z pracg w sieci).

druk. fisk . — przesyla faktury do drukarki fiskalnej (patrz rozdziat ,Przesytanie faktur do drukarki
fiskalnej” ).

tabela faktur — zarejestrowane faktury (utozone wedtug Lp).

zmienh Lp — pozwala zmieni¢ Lp wybranej pozyciji.

pola wyszukiwania —wyszukiwa¢ mozemy po nazwie, po numerze danej pozycji a takze po dacie.

Wystarczy tylko wpisa¢ dowolny fragment nazwy, numeru i klikng¢ gdzies w tabele.

Program nie pozwala usuna¢ faktury zakupu materiatldéw, ktére byly rozchodowane. W takiej sytuacji



nalezy najpierw usung¢ wszystkie rozchody dotyczgce danej faktury zakupu.

W gornej czesci okienka znajduje sie menu gtdwne , w ktérym znajdziesz szereg operacji, wykazow i
zestawien. Opiszemy je w kolejnych rozdziatach. Menu podzielone jest tematycznie na bloki operacji
. Mozesz bez obaw wywota¢ kazdg z operaciji. Jesli operacja wykonuje co$ nieodwracalnego w
skutkach, pojawi sie okienko ostrzegajgce. Spis wszystkich operacji znajdziemy w rozdziale “Menu -
spis operacji, ze wskazaniem odpowiednich rozdzialtdé  w opisuj acych szczeg6towo dan g
operacj e”.



Menu - spis operacji ze wskazaniem odpowiednich dzi  aléw opisuj gcych
szczegoétowo dan g operacj

Wydruki
O Rejestr (Patrz rozdziat Wydruki )
O Rejestr - zestawienie (Patrz rozdziat Wydruki )
O Rejestr zakupéw wg dekretu (Patrz rozdziat Wydruki )
O Rejestr zakupéw wg dekretu - zestawienie (Patrz rozdziat Wydruki )
0O  Wykaz faktur (Patrz rozdziat Wydruki )
O VAT -7 (Patrz rozdziat Wydruki )
Inne
O Pokaz (Patrz rozdziat Inne)
O Usun (Patrz rozdziat Inne)
O Kopiuj do fakturowania (Patrz rozdziat Inne)
O Przenies$ do fakturowania (Patrz rozdziat Inne)
O Przesytanie faktur do drukarki fiskalnej (Patrz rozdziat Inne)
O  Odbidr przesyiki (Patrz rozdziat Inne)
O Sprawdz (Patrz rozdziat Inne)
Ustawienia
O Parametry (Patrz rozdziat Ustawienia )
O Tablica dekretéw (Patrz rozdziat Ustawienia )

O Tablica rejestrow (Patrz rozdziat Ustawienia )



O Obstuga RAPO (Patrz rozdziat Naprawy bazy danych )

O Hastla (Patrz rozdziat Dodatek )

a Termin waznosci (Patrz rozdziat Dodatek )



Pokaz (faktur e)

Pelny obraz faktury, zawierajgcy wszystkie informacje mozna oglada¢ po uruchomieniu operacji
“Poka z” — menu gtéwne “Inne” .

4% Rejestr faktur VAT IE]@EI
ZK-faktura zakupu lm— zapisz
| " nomal. £ nastm-iT bez odlie anul | M ZEzome m-u:n;: P abkonce o data [20041210
; : st
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Nazwa liogi: | RabdMetto |2 vatuat [Brutta [ Dekret|
B tuilejlea fi 00 0 2400020 0002k 240,00 2k | =0k

Mozna tu zmienia¢ informacje zawarte w gornej czesci okienka (np. NIP, regon date sprzedazy, itp.).
dolna tabelka stuzy jedynie do ogladania — nie mozna jej zmieniac.



Usuwanie pozycji
Do usuwania stuzy operacja “Usu R” — patrz menu gtéwne, blok operacji - “ Inne” .

Usuwana jest pozycja, na ktorej jeste  $my ustawieni (patrz znacznik z lewej strony tabeli)



Przesytanie faktur do drukarki fiskalnej

4% Rejestr faktur VAT RAPO EKZ2000ry
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Faktury przesytane sag do drukarki fiskalnej przy pomocy operacji ,lnne/Przestanie do drukarki
fiskalnej” lub po wcisnieciu przycisku ,druk. fisk.”
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Program pokazuje faktury tylko z jednego dnia.

Jesli nie podalismy zadnej daty w okienku gtéwnym, program w pole ,data” poditozy dzisiejszag date i
pokaze faktury wystawione z tg data.

Mozemy jg zmieni¢ i wecisng¢ przycisk ,wybierz” , aby program pokazat nam w tabeli faktury z
wybranego dnia.

Aby przestac faktury do drukarki fiskalnej nalezy je zaznaczy¢. Mozemy to zrobi¢ recznie — klikamy
dwa razy w fakture, ktérg chcemy przestac, tak aby obok niej pojawita sie ,*’ . Mozemy takze
grupowo zaznaczy¢ faktury. Stuzg do tego pola ,od Lp-do Lp” , w ktére podajemy, od ktérego Lp, do
ktérego Lp faktury majg by¢ zaznaczone i wciskamy przycisk ,zaznacz” .

Jesli chcemy wymazac zaznaczenie, postepujemy tak jak przy zaznaczaniu faktur — podwojne
kliknigcie usunie ,*” . Grupowe odznaczanie faktur rézni sie tylko tym, ze wciskamy przycisk ,wyma z

Program umozliwia nam takze zsumowanie kwot brutto. Wystarczy wcisng¢ przycisk ,suma brutto” ,
a w rézowym polu pojawi sie kwota.

Jesli jestesmy pewni, ze wszystko jest w porzadku, mozemy wcisng¢ przycisk ,wy $lij” . Program
przesle faktury do drukarki fiskalnej.



Odbiér przesyiki

Operacja ta stuzy do odbierania przesytki z programu FK2000pd1. Wywotujemy jg z menu
gtéwnego ,Inne” .

& odbior przesyiki

zhicr przespki
| JE:Kaai'&kaDDDrvhkkkk.th

Diata W_','StaWiEJ S_I,Iml:u:ulj Fr Fakbum A
2007-01-30 f+a ma
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[l

Fal:tun zostang dopizans dorejest
Hejesir spreedazy

Spla_wd?'c:hmnnlng_i_e oraz zapisz
kolejnofé numeracii.

Aby odebrac przesytke nalezy ustawi¢ sciezke do zbioru tekstowego, w ktérym jest zapisana
przesytka, sprawdzi¢ chronologie oraz kolejno$¢ numeraciji i wecisng¢ przycisk ,zapisz” .




Sprawdz

To sprawdzanie powinno by¢ wykonywane czesto, w szczegélnosci przed robieniem deklaracji VAT
7, zestawien, itp.

8 Sprawdz ER{=]E3) I

Sprawdza tplko wybrany rejestr. Zaczyna od sprawdzenia chronologii dat wszystkich Fakiur.

Mastepnie sprawdza stawki | dekrety faktur od daty l sprawdzaj

* Sprawdza chronologie dat;
e Sprawdza stawki podatku;
e Sprawdza dekrety;

e Pordéwnuje stawki z dekretami dla faktur sprzedazy i faktur zakupu.



Wydruki

W bloku operacji “Wydruki” znajdziesz szereg rejestrow, wykazéw i zestawien. Wywolaj jeden z nich
i zobaczy¢ efekt. Nie obawiaj sie —tego typu operacje nie wprowadzajg zadnych zmian w bazie
danych.



VAT -7

Operacja ta stuzy do sporzadzania deklaracji dla podatku od towardw i ustug. Wywolujemy jg z
menu gtéwnego ,Wydruki/VAT —-7".

| zaktadka
B YAT-7 =]
I T T
Lp |nazwa netto WAT |4‘\
L zaw | zpreeda 2walhiona 800,00 =+

zle sprzedaz eksportowa
|| gk | sprzedaz 0%

n 3 sprzedaz 3% BO0,00 2+ 18.00 z+
#f  zprzedai 7E 1 400,00 =+ 98.00 z+

: $2e spreeda: 22% 2 200,00 = 434,00 2

|| Zi | zakup inwestecyjiy

mE! zakup tovearu i ustug 250,00 2+ RO.00 z+
42 nadwuika z poprzednie] deklaraci

BE podatek. do zaptacenia 5R0,00 2

55 nadwezka podatku

A6  kwaota do 2wrotu na rachunek, bankow
A7 kwata do zwrobu w terminie B0 dni

58 kwata do zwrobu w terminie 180 dri

83 | do przeniesienia na nastepny okres

hd

miesiac ||]5 rak. |2I]I]E Drukuj

YAT-T (9)

Dane mozna uzupetni¢ na trzy sposoby:
e recznie,
e automatycznie - wciskamy przycisk ,przelicz” ,
* opcja kombinowana — najpierw wciskamy przycisk ,przelicz” , a nastepnie recznie
poprawiamy uzyskane dane.

Program sam wylicza pozycje wyliczone na rysunku. Jesli byta nadwyzka z poprzedniej deklaracji
(pozycja nr 42) nalezy samemu jg wpisac i ponownie wcisng¢ przycisk ,przelicz” .



D AT -7 =]
I T T

Lp |nazwa netto WAT | ~
L zaw | zpreeda 2walhiona 800,00 =+

zle sprzedaz eksportowa
|| gk | sprzedaz 0%

n 3 sprzedaz 3% BO0,00 2+ 18.00 z+
#f  zprzedai 7E 1 400,00 =+ 98.00 z+
: $2e spreeda: 22% 2 200,00 = 434,00 2
|| Zi | zakup inwestecyjiy
mE! zakup tovearu i ustug 250,00 2+ RO.00 z+
42 nadwuika z poprzednie] deklaraci 100000z

53  podatek do zaplacenia

55 nadwezka podatku 450,00 z+
A6  kwaota do 2wrotu na rachunek, bankow

A7 kwata do zwrobu w terminie B0 dni

58 kwota do zwrobu w terminie 180 dei

83 | do przeniesienia na nastepny okres 450,00 z+

hd

miesiac ||]5 rak. |2I]I]E Drukuj

YAT-T (9)

Wyliczong w ten sposob nadwyzke program standardowo przenosi na nastepny okres (pozycja nr
59). Jesli chcemy, aby nadwyzka zostata zwrécona na rachunek bankowy, nalezy samodzielnie
wpisac tg kwote w pozycje nr 56 i usung¢ z pozycji nr 59. Pozycje nr 57 i 58 takze uzupetniamy
samodzielnie (jesli jest taka potrzeba).

Il zaktadka
& AT -7 3] =13
| T T
Czpic zazhace rejesh sprzedazy cayic zaznacz rejest zakupu
2ne|Heiestr | M zhd Rejestr M
Rejest P2 M Rejestr FZ
¥ Fejestr sprzedazy || Rejestr sprzedazy
% Fejestr zakupidw ¥ Fejestr zakupdw

[
£

Ustawiamy tu z jakich rejestréw majg by¢ brane dane. Mogg one by¢ brane z kilku rejestrow.



11l zaktadka

B YAT-7 3] (=1]E3)
L i w
1. NIF B. Urzad skarbowy i i

7. Cel 2tozenia formularza 8. Usoba fizyczna
|EE4EE???E | (* deklaracja © korekta (* nie i tak
9 Mazwa 10. Data urodzenia
IFirma 08051965

dzier-mieziac-rok

10. Kraj 11, Wajewadzbwn 12. Powiat
[FOLSKA Dolnoslgskie Zabkowice Slaskis
13, Grina 14, Ulica 15 Mrdomu 16 Mrlokalu
|qu:uk|:nwi|:e Slaskie |-.| azna |33 h
17. Migjzcowoéd 18. Kod pocztawy 19, Poczta
Zabkaowice Slaskie |57-200 Zabkowice Slaskis

Whpisujemy tu podstawowe dane podatnika wykorzystywane przez deklaracje. Numery
poszczegdlnych danych odpowiadajg numerom na deklaracji.

IV zaktadka

B AT -7 =]=]E
T I T T

wapdrczennik udziabu sprzedazy opodatkowane] (0-1] (0.5

F. INFORMACIE DODATEOWE G. INFORMACLA O ZatA CANIKACH

[w BO) art. 119 ustawy
[ B1] art. 120 ust 4 lub & ugta
[ BZ] art. 122 ustawy

6 tak ™ nie E4] wriosek o zwrot

B5] whinsek o

W B3] art. 136 Listawy £tk nie | ospieszenie
BE. [mig GY. Mazwizko
|Jan |K|:uwalski
B3. Telefon kontakkowy 7. Dat-_a _w_l,_lpa_mi!ania _
0748670670 12-06-2008

Whpisujemy tu dodatkowe informacje wykorzystywane przez deklaracje.

Wspéiczynnik udziatu sprzeda zy opodatkowanej - uzywany jest do przeliczania faktur
zakupowych zwigzanych ze sprzedazg czesciowo opodatkowang.



Parametry

Operacje “Parametry” mozna znalezé w menu gtéwnym, blok “Ustawienia” .

] Parametry E[

Soiegka do programu Fakiurowanie” [ chaaitfk2000F]
|=-haait k200K
: eriany molise bilko pod “spec

«  Sciezka do programu Fakturowanie FK2000f .



Tablica dekretow

B Tablica dekietow

Mi | Skiat [Hazwa | =]

hl puste
il 110 zt zakup bowaru

. il 120 ztcz zakup towar czedciown opadatk.
ke 1 ED; z zakup inwest -
|| 140 zicz zakup inwest, u:_zeéu:iu:uwu:u opodatk.
il 210 zzW zprzedaz zwalniona
il 220 20e sprzedaz 0% ekzpart
ke 230 | sl _s.przeu:laz' 0% ekzport [art.21d) 2
|| 24E_I Izl zprzedaz I_:!?; kra :
| |250 3 sprzedaz 3% :
il 260 =4 sprzedaz 4%
ke E?D' af _sprzedaz' 7 :
_2?_5_ 31_2 zprzedaz 1_2°/o :
| |280 22 sprzedas 22% :
il 290 znz spreedaz czeépipwa n:npn:u:latk: :

o

Pozwala tworzy¢ dekrety potrzebne przy klasyfikowaniu ksiegowan.




Tablica rejestrow

4* Tablica rejestrow EI
Mi |Spmbal  [Mazwa e :J
B 3 pz Rejestr B2 Falze
_ru:ul:-S prz. He_iestr sprzedazy True
2 1obeak Fiejestr zakupow Falze

Pozwala tworzy¢ rejestry.



Whpisywanie dat i liczb

We wszystkich programach i we wszystkich polach gdzie wpisuje sie daty oraz liczby (w tym kwot)
obowigzujg te same zasady (ten sam format).

Whpisywanie dat

Date wpisujemy zawsze w formacie rok-miesigc-dzien np.:
01-12-31

Oznacza 31 grudnia 2001 roku.

Jak wida¢ mozemy wpisywac¢ tylko dwie ostatnie cyfry roku. Komputer sam domysla sie, ze chodzi
nam o rok 2000.

Jesli chcemy wpisac date np. 31 grudnia 1999 rok to musimy poda € petny rok , czyli
1901-12-31
W przeciwnym wypadku komputer zrozumie to jako 31 grudnia 2099 rok.

Daty wyswietlane sg na ekranie w formie skroconej (dwie cyfry roku). Czasami mozemy mie¢
watpliwosci czy komputer dobrze przyjat date (1999 czy 2099). Nie ma obaw. W pamieci komputera
data z pewnoscig zapisana jest w petnym formacie (tak jak jg wpisaliSmy), natomiast sposoéb jej
pokazywania to odrebna sprawa.

Whpisywanie liczb (kwot)

Liczby wpisujemy bez odstepow czy kropek oddzielajgcych tysigce.

Czes¢ utamkowa (grosze) wpisujemy po przecinku.

Jesli nie ma czesci utamkowej (groszy) mozemy wpisac tylko czesé catkowitg (ztotéwki bez groszy).
Whisujac liczbe ujemng dodajemy z przodu minus.

Np.:

123 500,50 - Zle, powinno by¢ 123500,50

123.500,50 - zle, powinno by¢ 123500,50

2.50 —Zle, przed czescig utamkowg powinien by¢ przecinek

2,50 — dobrze ale mozna byto napisa¢ 2,5

2,00 —dobrze ale mozna byto napisac 2

Powyzsze reguly mogqg zaleze¢ od ustawien w “Panelu sterowania / Ustawienia regionalne”.

Wzorzec wyszukiwania



Wyszukujemy za pomoca “pdl wyszukiwania” . Aby wyszukiwanie zadziatatlo nalezy w te pola
wpisa¢ wzorzec wyszukiwania.

Wzorzec wyszukiwania — okresla co nalezy wpisa¢ w pola wyszukiwania.

Przyktady wzorcéw:

% - wszystkie

pn% - zaczynajgce sie od “pn”

k — posiadajgce “k”

_pn% — pierwszy znak dowolny, nastepny musi by¢ “pn”, dalej dowolnie
k% - z literg “k” na 5-tej pozyciji

pn_ - dowolny trzeci znak

4 1-401, 411, 421, itd.

owal — posiadajgce dowolny fragment, np. “owal”



Pasek nawigacji

Czyms$ nowym moze okazac sie pasek nawigacji. Wystepuje tam gdzie mamy do czynienia ze
zbiorami danych. Sklada sie z szeregu przyciskéw opisanych ponizej z tym ze nie zawsze wystepujg
wszystkie.

|« [ ]=] [v]x]e]

Dziatanie przyciskow jest Scisle zwigzane ze wskaznikiem ustawienia widocznym z lewej strony
okienka zbioru.

« Ustaw na pierwszy.

+ Ustaw na poprzedni.

« Ustaw na nastepny.

+ Ustaw na ostatni.

« Dodaj nowy (pusty).

« Usun.

«  Poprawki (zmiany).

« Zatwierdz (zapisz) zmiany.
«  Anuluj zmiany.

- Odswiez — Obraz tabeli jest “fotografig” danych, wykonang w jakim$ momencie. Czasami
zmieniamy dane inng operacjg lub robi to ktos na innym komputerze. Obraz nie jest
automatycznie odswiezany. Tym przyciskiem zmuszamy komputer do powtdrnego zajrzenia do
danych i zrobienia nowej “fotografii”.



Modut drukuj acy

Wszystkie wydruki, wykazy i zestawienia, pojawiajg sie najpierw na ekranie. Mozemy je obejrzec i
dopiero wtedy ewentualnie wydrukowac.

Mozna ustawi¢ drukowanie wybranych stron, ilos¢ kopii oraz wybra¢ drukarke jesli mamy dostep do
kilku drukarek.
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Panel sterujacy sktada sie z nastepujacych przyciskéw (od lewej)

ool BE D] e

« Szkic strony — Pomniejsza obraz tak, ze widzimy na ekranie catg strone. Tekst jest nieczytelny ale

w tym przypadku chodzi o pokazanie, jak caly tekst rozklada sie na stronie.

- Powiekszenie — Powigksza obraz tak aby tekst byt wyraznie czytelny. Uzywa sie go do
przeglgdania wydruku na ekranie.

+ Widok normalny — W takiej postaci zawsze pojawia sie wydruk na ekranie. Jest widoczna dos¢
duza cze$¢ strony a tekst jest w wzglednie czytelny.

- Ustawienie si¢ na pierwszej stronie.

- Ustawienie si¢ na poprzedniej stronie.
- Ustawienie si¢ na nastepnej stronie.

- Ustawienie si¢ na ostatniej stronie.

« Ustawienie parametréw drukowania — patrz dale;.
- Drukowanie —wydruk zostaje wystany na drukarke

- Zapamietanie wydruku — Mozemy wydruk zapamigtaé w komputerze lub zapisa¢ na dyskietke,
zeby na przyktad wydrukowaé go pézniej lub na innej drukarce.
- Odtworzenie zapamietanego wydruku — Wydruk wcze$niej zapamietany w komputerze lub na



dyskietce, mozemy zobaczy¢ na ekranie i ewentualnie wydrukowac.

- Zamkniecie modutu drukujacego.

Okienko parametrow drukowania (patrz jeden z przyciskow panelu sterowania)

Drukuj H |

— Drukarka
M azwa ILEHmark 3200 Series ColarFine Wihasciwogoi |
Star: Dirukarka domydlna; Interwencia uzytkownika) Czeka dokumentdw: 0
Typ Lexmark, 3200 Seres: ColarFine
Gidzie: AWEanjak exmark, wiybir drukarki
F.omentarz:

—Zakres %)druku = Kupie—m—

: drukowat strony od-do -
& wizzustkich stror X Liczha kopi i1 - 3.
 Stony  od |1 ! do;
: I - I}-\ A]I-I—i‘-li‘ ’_]Ll—gli ¥ Sorbuj

0] Zapraceemie

ok | A |

Mozna w nim:

- Woybraé drukarke —jesli mamy dostep do kilku drukarek.
+  Woybra¢ do drukowania dowolne strony lub strone.

+  Ustawi¢ liczbe kopii wydruku.

U dotlu z lewej strony, widoczny jest wskaznik postepu oraz wskaznik stron.

| |F'age1 aof 2

Wskaznik postepu wigcza sie wtedy, gdy obraz wydruku jest w trakcie przygotowania. Pokazuje on
procent wykonania. Jesli wskaznik jest pusty (jak na przyktadzie) znaczy to, ze obraz wydruk jest
kompletny.

«  Wskaznik stron pokazuje nam numer strony, ktérg aktualnie widzimy na ekranie oraz ilos¢
wszystkich stron.



Ochrona danych

Przy pierwszym uruchomieniu, danego dnia, jakiegokolwiek programu, nastepuje automatyczne
uruchomienie archiwizaciji.

Sporzadzane sg kopie na kazdy dzieh tygodnia, na kazdy tydzien biezgcego miesigca i na kazdy
miesigc biezgcego roku.

Przy uruchamianiu program pyta o hasto, po ktérym rozpoznaje uzytkownika i daje mu dostep do
odpowiednich danych.

Obstuga archiwum zajmuje sie odrebny program ARCHIWIZACJA — FK2000poczta. Wiecej
informacji znajdziesz w instrukcji obstugi tego programu.



Ochrona dost epu do danych

Wejécie do programu moze by¢ chronione hastem.

Przy pierwszej instalacji system ochrony jest wytgczony. Aby go uruchomic, nalezy znalez¢ w menu i
uruchomié operacje “hasta” .

4 zptkownicy - hasta - uprawnienia

Haszlo I L prawnietia I

A manager shart 1

+ | =] « OK X Anuluj |

FAMIETALJ
Zawsze musi byC by przynajmniej jeden
uzytkownik z uprawnieniami "1"

Uzptkowmkow z uprawmeniam "1"
| TYLKD TAKIEMU
mozna nadac hasho “start".
Program nie bedzie pytat o hasko.
Domy#lnie przyjmujac. Ze otwiera go
whaine ten uzytkownik.

Pojawi sie tabela uzytkownikéw. Standardowo na poczagtku jest tam jeden uzytkownik o nazwie
manager z hastem start i petnymi uprawnieniami 1.

Wystarczy zmieni¢ hasto na inne. Od tej chwili przed kazdym uruchomieniem programu pojawi sie
pytanie o hasto.

Mozna dopisac innych uzytkownikow nadajgc im hasta i uprawnienia, przy czym zawsze nalezy
pamietac o tym ze:

Dost ep do tabeli haset ma tylko u zytkownik z uprawnieniami 1, dlatego zawsze musiby € co
najmniej jeden u zytkownik z uprawnieniami 1.

Jesli chcemy wytaczy¢ mechanizm sprawdzania haset, wystarczy uzytkownikowi z uprawnienia “1” zy
nadac hasto “start”.

Uprawnienia

Uprawnienia w prostym systemie wygladajg nastepujaco:

« 1 - pelne uprawnienia — dostep do wszystkich operacji.

- 0 -Dostep ograniczony — nie ma dostepu do operacji “Ustawienia/Hasta”.
+ 0,2b,4b — Dostep tylko do bazy nr 2i 4.



- 3 -tylko do podgladu — zablokowane wszystkie operacje zmiany danych.



Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy u  zyciu komputera (art.10 Ustawy o
rachunkowo $ci)

Wykaz zbioréw stanowi acych baz e danych
RejVAT dekrety

RejVatDok

RejVATKs

RejVAT rejestry

RejVatRejestry

Wymienione zbiory znajdujg sie w katalogu AANDANE (alias DANEFK2000)

S3 to zbiory typu PARADOX 7.

Kopie z poszczegdlnych dni tygodnia, tygodni i miesiecy znajduja sie w katalogu AANDANEARCH.
Pakowane przy pomocy ARJ32.

Wykaz programow
FK2000rv - program

Opisy programéw

Program ma wbudowang instrukcje obstugi (menu gtéwne “Pomoc / Instrukcja obstugi ).
Zawiera ona wyczerpujacy opis:

e przeznaczenia programu,

« sposobu dziatania.

Instrukcje mozna wydrukowac.

Ochrona danych

»  Przy pierwszym uruchomieniu programu danego dnia, automatycznie wykonywana jest kopia
bazy danych. Przechowuje sie kopie z kazdego dnia tygodnia, na koniec kazdego tygodnia w
danym miesigcu i na koniec miesigca danego roku. Kopie mozna przenie$¢ na dyskietki lub inny
dysk.

«  Aby uruchomié program, nalezy poda¢ hasto. Kazdy uzytkownik ma swoje hasto i uprawnienia.
Komputer po hasle rozpoznaje uzytkownika i daje dostep do odpowiednich danych lub operaciji.

Sposoby zapewnienia wta $ciwego stosowania programow i zasady ewidencji prze biegu
przetwarzania.

Ustala je uzytkownik odpowiednio do swoich potrzeb. Inaczej bedzie to wygladato w kilkuosobowej
firmie z jednym komputerem, inaczej w duzej firmie z siecig komputeréw obstugujacych ksiegowosé.



